	




[image: ]BADAN KEUANGAN KABUPATEN MAMUJU TENGAH
	NOMOR SOP
	.../SOP/BK/2020

	
	Tanggal Pembuatan
	23 Desember 2019

	
	Tanggal Revisi (Ditinjau Kembali)
	02 Januari 2020

	
	Tanggal Efektif
	03 Januari 2020

	
	Disahkan Oleh
	KEPALA BADAN KEUANGAN,




Drs.MANSYUR,M
Pangkat : Pembina UtamaMuda
Nip            : 19621021 199010 1 001

	Bidang Aset BadanKeuangan
	Nama SOP
	Pelaksanaan  Proses Penghapusan BMD

	
	
	
	

	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksana: Sub Bidang Pengapusan

	1. Undang-undangNomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, TambahanLembaran Negara Republik Indonesia Nomor
2. Undang-undang No 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah;
3. Peraturan Presiden RI Nomor 70 Tahun 2012 tentang Perubahan kedua atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
4. Peraturan Pemerintah 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan barang Milik Negara/Daerah;
5. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Daerah
	· Memahami aturan yang berkaitan dengan pengelolaan Barang Milik Daerah
· Memiliki kewenangan dalam memproses penatausahaan Barang Milik Daerah
· Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
· Memahami kebijakan akuntansi, khususnya akuntansi aset tetap
· Memahami klasifikasi barang milik daerah

	Keterkaitan
	Peralatan/Perlengkapan

	· Penatausahaan BMD
· Inventarisasi BMD

	· Dokumen Kontrak/nota/kwitansi pembelian
· Berita Acara serah terima/pemeriksaan barang
· Komputer, printer, ATK
· Aplikasi Sistem Informasi Barang Milik Daerah (SIMDA)

	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	Apabila Proses Pelaksanaan Penghapusan  terlambat dibuat  maka kpenghapuan Brang Milik Daerah tidak terlaksana.
	· Laporan Barang Milik Daerah (LBMD) (Lampiran Laporan Keuangan Pemerintah Daerah)
· Disimpan sebagai pendukung dokumen kebijakan dan pedoman pengelolaan serta penghapusan barang milik daerah




PROSEDUR PENGHAPUSAN BARANG MILIK DAERAH

	

NO
	

KEGIATAN
	PELAKSANA
	Mutu Baku
	

	
	
	
Kaban
	
Kabid
	Kasubid Mutasi dan Penghapusan Aset
	
Staf
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
Output
	
Ket

	1.
	Menerima Surat Permohonan Penghapusan dari OPD dan Menverifikasi Surat Permohonan sesuai jenis penghapusan
	
	
	
	
	
Dokumen penghapusan dari OPD 
	2 minggu
	Tanda terima
	

	2.
	Membuat draft Pengajuan Penghapusan kepada Sekda dari Badan Keuangan dengan dua Jenis Penghapusan :
1. Penghapusan Barang RB
2. Penghapusan Kendaraan Operasional

Kemudian menyerahkan ke Kabid

	
	




	
	
	Draft SK Penghapusan
Disetujui oleh Kasubid dan Kabid
	2hari
	· Telaahan
	

	3.
	Memeriksa Drraft SK Penghapusan, jika tidak setuju mengembalikan kepada Kasubid untuk diperbaiki dan jika setuju diserahkan kepada Kabid untuk selanjutnya ke Kaban

	
	
	
	
	Draft SK Penghapusan
Disetujui oleh Kaban
	1 hari
	· Nota dinas
· Telaahan
	

	4.
	Memeriksa draft SK Penghapusan, jika tidak setuju mengembalikan kepada Kabid untuk diperbaiki, jika setuju menyerahkan kepada Kabid untuk diajukan ke SEKDA
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	Draft SK Penghapusan yang telah disetujui oleh kasubid
	30 menit
	Draft SK Penghapusan yang telah disetujui oleh Kaban
	

	5.


	Menyerahkan Draft SK kepada Kasubid untuk dimintakan tanda tangan SEKDA
	
	




	
	
	Draft SK Penghapusan yang telah disetujui oleh Kaban
	10 menit
	Draft SK Penghapusan yang telah disetujui oleh Kaban
	

	6.


	Menyerahkan Draft SK kepada Kasubid untuk dimintakan tanda tangan SEKDA
	
	
	
	
	Draft SK Penghapusan yang telah disetujui oleh Kaban
	30 menit
	Draft SK Penghapusan yang telah disetujui oleh Kaban




	

	7.







	Menyerahkan Draft SK kepada bagian Hukum dimintakan tanda tangan SEKDA, kemudian membuat draft undangan dan menyerahkan draft undangan ke kasubid
	
	
	






	
	Draft SK Penghapusan yang telah disetujui oleh Kaban
	30 menit
	Tanda terima draft undangan
	

	8..








	Memeriksa Draft SK Penghapusan, jika tidak setuju mengembalikan kepada Kabid untuk diperbaiki dan jika setuju diserahkan kepada Kepala Badan untuk diajukan ke SEKDA .

	
	
	






	
	Draft Kebijakan





Komputer,
Data Hasil Inventarisasi
	1 minggu





1 minggu
	Kebijakan dan Pedoman Pengelolaan serta Penghapusan BMD




DokumenHasilInventarisasi
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